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1. AMAGC: izzet Bezirci ilkokulunda bulunan elektrikli el aletlerinin dogru kullanmmu igin giivenlik kurallarini

belirlemektir.

2. KAPSAM: Bu talimatnamenin kapsami Izzet Bezirci Ilkokulunda elektrikli el aletlerinin kullaniminda tiim

personel tarafindan uygulanacak/uyulacak ISG kurallarmi kapsar.

3.SORUMLULUK: Bu talimatin uygulanmasinda basta fotokopi makinesi kullanicis1 6gretmenler ve

tiim personel sorumludur.
4.UYGULAMA ESASLARI:

1. Sorumlu olmayan kisilerin kullanimin1 engellemek i¢in makineye sifre konulacaktir.
2. Gereksiz kagitlar kagit atik kutusuna atilarak geri dontigiimii saglanacaktir.
3. Yanlis kullanimdan dolay1 olusabilecek arizalarin 6niine gegebilmek i¢in fotokopi ¢ekerken:
» Sabah ilk kullanan personelce acilis diigmesine basilarak agilacak.
> Idarece olusturulan sifre girilecek.
» Kagit kasetinde kagit olup olmadig1 kontrol edilecek.
» Fotokopi ¢ekilecek kagit lizerinde atag ya da zimba teli varsa ¢ikarilacak.
» Cekilecek fotokopi adedi girilecek.

» Fotokopi ¢ekilecek kagit kapak iistiindeki yere ya da kapak acgilarak diizgiin bir sekilde
yerlestirip baslat diigmesine basilacak.

» Fotokopi makinesinde meydana gelecek kagit sikismasi v.b. kiigiik ¢capl arizalarda
kurcalamadan bu konuda uzman kisiye bagvurulacak.

» Meydana gelen arizanin bilyiik ¢capli olmasi ve kartus ile durumlarin bitmesi halinde okul
yonetimi haberdar edilecek

» Kasetler tizerinde belirtilen kagit ebatlar1 (A4 — A5) hangi ebatlarsa sadece kasede o ebatta
kagit yerlestirilecek.

» Kaset bolmelerinin sert kapatilmamasina dikkat edilecektir.

» Basim islemi bittikten sonra fotokopinin aslt alinacak.

Is Saglig1 ve Giivenligi kural ve talimatlarma ait maddeleri tamamen okuyup anladim. Bir

suretini aldim. Isim ile ilgili hususlarda bunlarm uygulanmasi gerekenlerini uygulayacagim. Yetkim
haricinde olanlar i¢in derhal yetkilisine miiracaat edecegimi taahhiit ederim.
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