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1. AMAÇ: Ġzzet Bezirci Ġlkokulunda kadrolu/Kadrosuz/ĠĢçi/SözleĢmeli/TYP li olarak görevlendirilen çalıĢanlarımızın 

DEPOLAMA VE TAġIMA iĢlerinde çalıĢmak için personel tarafından uygulanacak güvenlik kurallarını, 

belirlemektir. 

2. KAPSAM: Bu talimatnamenin kapsamı Ġzzet Bezirci Ġlkokulunda kadrolu veya görevlendirilen Sürekli ĠĢçi-4/C-ĠĢ 

Kur-SözleĢmeli-Kadrolu/TYP statüsündeki çalıĢanların DEPOLAMA ve TAġIMA iĢlerinde uygulanacak/uyulacak 

ĠSG kurallarını kapsar. 

3. SORUMLULUKLAR: Bu talimatın hazırlanmasından ĠSG Yönetim Temsilcisi, uygulatılmasından 

ĠĢveren/ĠĢveren vekili, uygulanmasından Sürekli ĠĢçi-4/C-ĠĢ Kur-SözleĢmeli-Kadrolu/TYP statüsündeki çalıĢanlar 

sorumludur. 

4. UYGULAMA ESASLARI 

1. Kullanılan malzemeler (gübre, çözücüler, ilaç vb.), temizlik malzemeleri, kimyasallar (Malzeme Güvenlik 

Bilgi Formları) "MSDS" lerine uygun kullanılmalı ve depolanmalıdır. 

2. Malzemeler sınıflarına, cinslerine ve kullanım alanlarına göre sınıflandırılmalı ve depolanmalıdır. 

3. Parlayıcı, patlayıcı madde depolanacağı zaman ilgili yönetmelik ve mevzuatlara uygun hareket edilmelidir. 

Yanıcı ve yakıcı kimyasallar yan yana depo edilmemeli, birbiri ile reaksiyona etkileĢime girmeleri 

engellenmeli. 

4. Depodaki rafların düzeni, herhangi bir darbe ya da doğal olaylardan (deprem, sel) etkilenmemeli. 

5. Malzemeyi kaldırmadan önce çömelin yani dizlerinizi bükün, yükü kucaklayacak pozisyona girin, belinizi dik 

tutup sonra malzemeyi yavaĢça kaldırın.  

6. 25 Kilogramdan fazla malzeme kaldırmayın ve taĢımayın. 25-50 kg. arası yükleri 2 kiĢi yardımlaĢarak taĢıyın. 

7. 50 kg. dan ağır yükleri, vinç, asansör, lift, transpalet vb. mekanik bir araç yardımıyla taĢıyın. 

8. Fiziğinize ve sağlık durumunuza uygun olan yükleri kaldırın ve taĢıyın. 

9. ĠĢyerinde yük taĢırken, düĢmeye ve ayak takılmasına karĢı dikkatli olun, taĢıdığınız yükün görüĢünüzü 

kapatmamasına dikkat edin. 

10. DüĢen veya devrilen malzemeyi yakalamaya veya tutmaya çalıĢmayın. 

11. Atık malları cinslerine uygun Ģekilde biriktirin, kontrollü bir Ģekilde iĢyeri dıĢına atılmasını sağlayın. 

12. TaĢıdığınız malzemelerin diğer iĢçilere çarpmaması için gerekli dikkat ve özeni gösterin, tehlikedeki 

arkadaĢınızı uyarın. 

13. Malzemeleri düĢmeyecek ve raftan dıĢarı taĢmayacak Ģekilde düzgünce istifleyin, devrilememesi için gerekli 

tedbirleri alın. 



 

T.C. 

KARATAY KAYMAKAMLIĞI 

Ġzzet Bezirci Ġlkokulu Müdürlüğü  

Doküman No       TL.05 

Yayın Tarihi / No 30.12.2019 / 01 

Revizyon Tarihi / No …/…./…. /00 

 

DEPOLAMA VE TAŞIMA TALİMATI 
Kurum Kodu 65867755 

Sayfa No 2 / 2 

HAZIRLAYAN 
İSG Yönetim Temsilcisi 

ONAY 
Okul Müdürü 

 
Fatma Derya GÖÇMEN 

 
HÜSEYİN ŞENOL DOĞRU 

 

14. Ġstif yüksekliği 3 metreyi aĢmamalıdır. Kontrollü istifleme yapılmalı, istiflerin kaymasına karĢı önlem alınmalı, 

istiflerin ön kısmına koruyucu perde ya da Ģeritler çekilmelidir. Depolama ve istifleme düzenli ve anlaĢılabilir 

olmalı. Ġstiflenen malzemelerin önlerine "Dikkat Devrilebilir / Kayabilir" Ģeklinde uyarı ikaz levhaları 

asılmalıdır. 

15. Yangın söndürme tüpleri, elektrik panoları ve acil çıkıĢ kapılarının önüne kesinlikle depolama veya istifleme 

yapmayın. 

16. Kitap ve malzemelerin depolandığı alan içerisinde yanıcı özellikte hiçbir madde, çöp, yağlı üstüpü vb. 

bulundurmayın. 

17. Prizde herhangi bir makine, teçhizat, ısıtıcı, Ģarj aleti vb. ait fiĢ takılı bırakılmamalı ve bekletilmemelidir. 

18. Yüksek istiflerden malzeme alınacağı zaman ve bu alanlarda çalıĢma yapılacağı zaman uygun baĢ koruyucu 

baretler kullanılmalıdır. 

19. Ġstife malzeme çıkarırken ve malzeme indirirken, çalıĢma alanında kimse bulunmamalıdır. 

20. ĠĢi biten malzemeler yerli yerine konmalıdır. Bütün malzemeler orijinal ambalajlarında saklanmalı, baĢka 

ambalajlarda ya da kaplarda saklanmamalıdır. 

21. YürüyüĢ alanında herhangi bir engel olmamalıdır. Depo alanları dıĢ ve doğal etkilerden ( deprem, sel vb.) 

etkilenmemelidir. 

22. Depo alanında kesinlikle akaryakıt, yanıcı parlayıcı madde depolanmamalı sigara içilmemeli, ateĢ yakılmamalı. 

Depolarda yangına karĢı gerekli önlemler (yangın tüpü, alarm vb.) alınmalıdır. 

23. Depolama ve istifleme alanlarındaki raflar duvara sabitlenmeli, rafların devrilmelerine karĢı önlem alınmalıdır.   

Raf arası geniĢlikler kullanılan araç, gereç ve çalıĢma Ģekline göre uygun geniĢlikte olmalıdır. 

Yukarıdaki 2 sayfadan oluĢan “DEPOLAMA ve TAŞIMA” iĢlerinde ĠSG kural ve talimatlarına ait maddeleri 

tamamen okuyup anladım. ĠĢim ile ilgili hususlarda bunların uygulanması gerekenlerini uygulayacağım. Yetkim 

haricinde olanlar için derhal yetkilisine müracaat edeceğim. Bir nüshasını almak suretiyle tam sıhhatte olarak 
imzalayarak taahhüt ederim. 

                          TEBLĠĞ EDEN                      TEBELLÜĞ EDEN 

                               (Amiri)                                                                                         (ÇalıĢanın) 

                   (Adı ve Soyadı–Ġmza)                                                                       (Adı ve Soyadı–Ġmza) 

                    ……./……../………     

6. YÜRÜTME: Bu talimat hükümleri iĢveren tarafından yürütülür. 

7. YÜRÜRLÜK: Bu talimat iĢveren tarafından imzalandıktan sonra yürürlüğe girer.                          


