
 

T.C. 

KARATAY KAYMAKAMLIĞI 

Ġzzet Bezirci Ġlkokulu Müdürlüğü  

Doküman No       TL.04 

Yayın Tarihi / No 30.12.2019 / 01 

Revizyon Tarihi / No …../…./…. / 00 

ÇALIŞANLAR İÇİN İSG TALİMAT 
(MEMUR) 

Kurum Kodu 65867755 

Sayfa No 1 / 2 

HAZIRLAYAN 
İSG Yönetim Temsilcisi 

ONAY 
Okul Müdürü 

 
Fatma Derya GÖÇMEN 

 
HÜSEYİN ŞENOL DOĞRU 

 

PERSONELĠN 

Adı Soyadı  

T.C. No  

Görev Yeri  

 

1.AMAÇ: Ġzzet Bezirci Ġlkokulu çalışanlarının olası tehlike ve risklere karşı almaları gereken önlemleri belirleyerek 

sağlık ve güvenliğini tehlikeye atmayacak biçimde çalışmalarını sağlamaktır. 

 

2.KAPSAM: Bu talimat Ġzzet Bezirci Ġlkokulu memur çalışanlarını kapsar. 

 

3.SORUMLULUK:  Bu talimatın hazırlanmasında ĠSG Yönetim Temsilcisi, uygulamasında personeli işinde 

çalıştıracak işveren/işveren vekili, ilgili müdür yardımcıları ve çalışanlar sorumludurlar. 

    

5. UYGULAMA: 

1. Ġşyerinde alınmış iş sağlığı ve güvenliği tedbirlerine tamamen uyacağım. Ġkazlar ve levhalarını daima 

dikkate alacağım.  Talimat ve ikaz levhalarının yerlerini değiştirmeyeceğim. 

2. Güvenlik önlemi almadan hiçbir işe girişmeyeceğim, güvensiz ve tehlikeli davranışlarda bulunmayacağım. 

3. Yetkililer ve idare tarafından tebliğ edilen Ġş Sağlığı ve Güvenliğine (ĠSG) ait sözlü ve yazılı talimatı tam 

ve aksatmadan yerine getireceğim, getirteceğim. Kendi görev alanımda iş sağlığı ve güvenliğinin 

sağlanması için idare ve çalışan temsilcisi ile işbirliği yapacağım 

4. Ġdare tarafından düzenlenen eğitimlere eksiksiz olarak katılacağım. 

5. Çalıştığım makine, tezgah ve cihazı kullanma talimatına uygun olarak çalıştırıp kullanacağım, amacı 

dışında kullanmayacağım. 

6. El aletlerini ve bilumum araç ve gereci yalnız yapımına özgü işlerde kullanacağım. Ġş bitiminde çalışır 

halde elektrikli alet ve makine bırakmayacağım. 

7. Çekiç, keski gibi el aletlerinin bozulan ve çapaklanan başlarını taşlamadan kullanmayacağım. 

8. Eli zedeleyebilecek kadar hasara uğramış, saplı veya arızalı el alet ve takımları kullanmayacağım. 

9. Kablo ve elektrik aksamına dokunmayacağım. Arızayı yetkili elektrikçiye bildireceğim. Elektrik motorları, 

cihazları ve kabloları ile sigortaları kurcalamayacağım, dokunmayacağım.  Açık uçlu, topraklamasız, 

yıpranmış veya fişsiz kablolarla çalışmayacağım. (Elektrikle ilgili hususlara ancak yetkili elektrikçiler veya 

elektrik mühendisleri müdahale edebilir.) 

10. Her türlü arıza ve aksamayı derhal yetkilisine bildireceğim. Çalışmama engel olacak güvensiz ortamları 

yetkiliye haber vererek giderilmesini sağlayacağım. Çalıştığım mekan ve çevrede, makinelerde, tesisatta, 

alet ve edavatta göreceğim noksan, kusurlu ve tehlikeli durumları ĠSG bina görevlisine /amirime/şefime 

bildireceğim, onarılmayanı kullanmayacağım. 

11. Ġş disiplini ve ciddiyeti ile çalışacağım. Ġşyerimden ve çalışma sahamdan izinsiz ayrılmayacağım.   

12. Ġşyerinde asla şaka ve laubali hareket ve davranışlarda bulunmayacağım. Ġş kazasına neden olacak 

davranışlarda bulunmayacağım. 

13. Sabahları iş başlangıcında ve akşamları giderken yaptığım iş çevresinde düzensiz malzeme 

bırakmayacağım, atmayacağım. 

14. Çivili tahtaları, ucu sivri parçaları ve yaralanmaya sebep olacak malzemeleri açıkta bırakmayacağım. Ġş 

malzemelerini düzgün istifleyeceğim. Ġş giysilerimi, KKD ve eşyalarımı gelişi güzel koymayacağım. 



 

T.C. 

KARATAY KAYMAKAMLIĞI 

Ġzzet Bezirci Ġlkokulu Müdürlüğü  

Doküman No       TL.04 

Yayın Tarihi / No 30.12.2019 / 01 

Revizyon Tarihi / No …../…./…. / 00 

ÇALIŞANLAR İÇİN İSG TALİMAT 
(MEMUR) 

Kurum Kodu 65867755 

Sayfa No 2 / 2 

HAZIRLAYAN 
İSG Yönetim Temsilcisi 

ONAY 
Okul Müdürü 

 
Fatma Derya GÖÇMEN 

 
HÜSEYİN ŞENOL DOĞRU 

 

15. Ne kadar önemsiz görünürse görünsün; meydana gelen yaralanmaları, iş kazalarını, ramak kala olayları ve 

ilkyardım gerektiren olayları amirime bildireceğim ve ilgilileri uyaracağım. 

16. Sağlam ve güvenli olmayan ve düşmeyi engelleyecek korkulukları bulunmayan yerlerde (Ġskele, balkon ve 

merdivenlerle döşemelerdeki boşluk ve deliklerde) gerekli olan önlemleri almadan çalışmayacağım.  

17. Kullanımıma verilebilecek kişisel koruyucu araç ve gereçleri sağlam durumda ve muhakkak surette 

kullanmak üzere teslim alacağım. Arızalanan olursa derhal ilgili birime müracaat ederek yenisi ile 

değiştireceğim. 

18. Müdürlüğü ait resmi araçları kullanması gereken herkes mutlaka “Araç Kullanım Talimatı’nı okumak ve 

imzalamak zorundadır. Araçlar, idarenin belirlemiş olduğu şartlar ve amaçlar dışında kullanılamaz ve 

görevli personel haricinde 3. Kişilere verilemez. 

19. Ġş Sağlığı ve Güvenliği mevzuatının sıra, 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nun disiplin hükümleri 

saklıdır. 

 

Yukarıdaki 2 sayfadan oluşan “ÇALIŞANLAR İÇİN (Memur) işlerinde ĠSG kural ve talimatlarına ait 

maddeleri tamamen okuyup anladım. Ġşim ile ilgili hususlarda bunların uygulanması gerekenlerini uygulayacağım. 

Yetkim haricinde olanlar için derhal yetkilisine müracaat edeceğim. Bir nüshasını almak suretiyle tam sıhhatte olarak 

imzalayarak taahhüt ederim. 

 

 

                     TEBLĠĞ EDEN                TEBELLÜĞ EDEN 

                  (Ġlgili Birim Amiri)                                                                                (Çalışanın) 

                (Adı ve Soyadı–Ġmza)                                                                      (Adı ve Soyadı–Ġmza) 

 

                      ……./……../………     

 

6. YÜRÜTME: Bu talimat hükümleri işveren tarafından yürütülür. 

7. YÜRÜRLÜK: Bu talimat işveren tarafından imzalandıktan sonra yürürlüğe girer. 

                              

        


